требования к материалам заявки на изобретение/полезной модели для регистрации в электронной форме
3. Требования к текстовым файлам.

3.1 Текст на странице оформляется в одну колонку и с нумерацией страниц арабскими цифрами.

Поля при оформлении страницы: 

· «Верхнее» – 2 см

· «Нижнее» – 2 см (допускается 1 см)

· «Левое» – 2,5 см 
· «Правое» – 2 см (допускается 1 см)

3.2 Лист должен имеет параметры:

· «Размер бумаги» – А4 (210х297 мм), 

· «Ориентация» – «Книжная» (допускается применение «Альбомной» ориентации для таблиц с большим числом граф значительной ширины)

3.3 Параметры шрифта:

· «Шрифт» – Times New Roman, Courier New и Symbol
· «Размер» – 12, 14 пт

· «Начертание» – «обычный» (т.е. без выделения курсивом, полужирным шрифтом.).

3.4 Параметры отступов и интервалов абзацев основного текста

· «Отступ – первая строка» – 1.27 см.
· «Интервал – перед/после» – 0пт

· «Интервал – междустрочный» – «полуторный»
Не допускается использование текстов разных форматов. Не допускается использование скрытых полей в тексте.
3.5 Математические выражения и химические формулы вставляются в текст как объекты MathType 5.0 Equation, Microsoft Equation, ISIS/Draw Sketch или в виде отдельных рисунков.

3.6 Допускается включение в текст “знаков специального начертания” ( (, (, ( и т.д.) с использованием шрифта Symbol.

В качестве знака обозначения градусов, используется знак “(” шрифта Symbol. Не допускается использовать букву “о” и цифру “0” с форматированием «верхний индекс».

Не допускается обозначение знака умножения символом «X» или «x» в кириллическом или латинском написании.
3.7. Для размещения данных, организованных в таблицы, не зависимо от отображения сетки, рекомендуется использовать стандартные функции редактора для работы с таблицами.

Для форматирования таблиц с большим количеством колонок или с большой шириной колонок допускается использовать «Альбомную ориентацию листа». Для этого используется вставка символа «Разрыв раздела» (флажок на текущей странице) перед таблицей и после нее же и в новом разделе меняется ориентация листа с «Книжной» на «Альбомную».

Не допускается выделение цветом элементов таблиц.

3.8 Не допускается использование принудительных переносов отдельных слогов путем включения в текст между слогами знака «дефис» и «конец абзаца» (в том числе в графах таблиц). Необходимо при формировании файла отключить режим «Автоматической расстановки переносов».

При организации текста в виде столбцов следует организовать его в виде таблицы, а не пользоваться табуляцией. 

Рекомендуется «дефис» не обрамлять пробелами в сочетаниях слов, образующих общее понятие, и при указании границ диапазона значений некоторого параметра.

Рекомендуется «дефис» обрамлять пробелами (по одному перед знаком и после), когда «дефис» предшествует разъяснению, либо заменяет пропущенное слово и в расшифровках элементов математических выражений или обозначений элементов вставленных в текст графических схем.

Логические операторы И, ИЛИ, НЕ – включаются в текст без кавычек и заглавными буквами.

3.9. Перечень последовательностей нуклеотидов и/или аминокислот должен быть оформлен в соответствии со стандартом ST.25 ВОИС. 
3.11. Не допускается использовать Сноски в тексте.

3.12. При подготовке графических объектов, предназначенных для вставки в текст, не допускается использовать панель «Настройка изображения» с режимом «Обрезка».

4. Требования к графическим файлам.

4.1. Размер графических файлов не должен превышать формат А4(210х297 мм). Разрешение для сканирования графических документов должно быть в диапазоне от 300dpi до 600dpi (рекомендуется 300 dpi). 
4.2. Все чертежи и рисунки, не являющиеся отображением математических, химических формул, отображением таблиц и т.п. малой графики выносятся в отдельные графические файлы.

4.3. Для представления документов в графических файлах используйте формат TIFF со сжатием Group-4. Для чертежей и рисунков рекомендуется использовать черно-белую палитру. Не допускается использование палитры 32 бит на пиксель (т.е. использование альфа-канала).
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